MUNICIPIUL BRASOV Anexa
la H.C.L. nr. 243 din 14.04.2022

GHIDUL SOLICITANTULUI

PRIVIND FINANTARILE NERAMBURSABILE DIN BUGETUL LOCAL AL
MUNICIPIULUI BRASOV PENTRU ACTIVITATI NONPROFIT DE INTERES LOCAL
N DOMENIUL SOCIAL

Prezentul ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru
atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din bugetul local al Municipiului Brasov, pentru

activitati nonprofit din domeniul social.

Acest document reprezintd un indrumar pentru completarea corectd a unui dosar de finantare
de catre solicitantii de finantare nerambursabila, in cadrul proiectelor sociale din bugetul local al

Municipiului Brasov.



Ghidul se adreseaza potentialilor solicitanti de finantare nerambursabild, respectiv
persoanelor fizice, fard scop patrimonial, persoanelor juridice, fard scop patrimonial - asociatii sau
fundatii constituite conform legii sau culte religioase recunoscute conform legii, care depun o cerere

de finantare.

Acest document nu are valoare de act normativ i nu exonereaza solicitantii de respectarea

legislatiei in vigoare la nivel national.

Clarificari cu privire la prezentul ghid se pot obtine de la Primariei Municipiului Bragov:

Compartimentul de Relatii si Inovare Comunitara
B-dul Eroilor nr. 8, tel/fax: 0268/405 000 int. 135

E-mail: finantare.social@brasovcity.ro

Informatiile din prezentul GHID au caracter obligatoriu. Omiterea unor date solicitate sau
inscrierea de date eronate atrage dupa sine respingerea dosarului de finantare. Termenul limita pana
la care se pot depune cererile de finantare se anuntd anual pe site-ul Primariei Municipiului Brasov,

site comunicat prin intermediul anuntului apelului de proiecte.



CAPITOLUL I - Dispozitii generale

1.1. Principii generale ale finantarii proiectelor sociale din bugetul local

1.1.1 Prezentul ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru
atribuirea contractelor de finantare nerambursabila suportate din bugetul Municipiului Brasov,
pentru activitati sociale nonprofit, de interes general, in baza Legii 350/2005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general,
cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si a cailor de atac ale actului sau deciziei
autoritatilor finantatoare care aplica procedura de atribuire a contractelor de finantare

nerambursabild acordata din bugetul municipiului Brasov.

1.1.2 Temei legal

(1) Municipiul Brasov finanteaza din fonduri proprii, pe baza unui contract de finantare
nerambursabild, proiecte de interes local promovate de persoane juridice fara scop patrimonial -
asociatii si fundatii constituite conform legii - sau cultele religioase recunoscute conform legii, in
conformitate cu:

(2) Prevederile prezentului Ghid completeaza procedura necesara pentru atribuirea
contractelor de finantare nerambursabila din bugetul Municipiului Bragsov pentru activitati sociale
nonprofit de interes local, dar nu inlocuiesc legislatia de baza. In situatia aparitiei unei contradictii a
textului prezentului Ghid cu prevederile legale din orice lege specifica sau transversald domeniului
finantat, va prevala legislatia in vigoare.

(3) Temei legal:

e [egea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati nonprofit
de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

e [Legeanr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

® Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociafii fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e HCL nr. 69/2019 privind aprobarea Strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale din

Municipiul Brasov, pentru perioada 2019 — 2023;

e HG nr. 867/2015 privind aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a
regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale, cu modificarile si

completarile ulterioare;

1.1.3. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:



a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana juridicd ce desfasoara
activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor
care sa facd posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila;

c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild, astfel incat orice persoana
juridica ce desfasoara activitati nonprofit sd aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabila
de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei
activitafi a carei executare a fost deja inceputd sau finalizatd la data incheierii contractului de
finantare;

g) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din partea
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii;

h) anualitatea, in sensul derularii Intregii proceduri de finantare in cadrul aceluiasi an calendaristic

in care s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul local.

1.2 Alocare financiara

1.2.1 Municipiul Brasov acorda finantari nerambursabile pentru proiecte sociale in limita sumelor
aprobate 1n bugetul Municipiului Brasov cu aceasta destinatiec. Acordarea de finantari
nerambursabile se realizeaza pe bazd de selectie a cererilor de finantare. Valoarea finantarii
nerambursabile per proiect nu poate depasi suma de 50.000 lei.

1.2.2. Finantdrile nerambursabile nu se acordd pentru activititi generatoare de profit. in momentul
depunerii decontului final, beneficiarul va da o declaratie pe proprie raspundere in acest sens;

1.2.3. Finantdrile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru cheltuieli angajate Tnainte de
inceperea proiectului sau acoperirea unor debite ale beneficiarilor.

1.2.4. Finantarile nerambursabile se acordd numai pentru proiecte sociale care se adreseaza
beneficiarilor directi din Municipiul Brasov.

1.2.5. Nicio finantare nerambursabild nu poate depasi 90% din bugetul total al proiectului. Diferenta
se acopera din resursele proprii ale solicitantului sau ale partenerilor sau din alte surse. Nu pot fi

considerate contributie proprie fondurile primite sub forma de subventie.



1.2.6. Solicitantii si/sau partenerii trebuie sa asigure obligatoriu contributia minima de 10% din
totalul finantarii nerambursabile.

1.2.7. Contributia proprie trebuie justificatd prin extras de cont si/sau contracte) de sponsorizare
care nu contravin legislatiei in vigoare. La depunerea cererii de finantare documentele pot fi
substituite de o declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului organizatiei solicitante (conform
Anexei F) privind asigurarea contributiei proprii de minim 10% din valoarea finantarii
nerambursabile. Urmand ca, in situatia in care proiectul este selectat pentru finantare, solicitantul sa

prezinte finantatorului documentele amintite mai sus pana la semnarea contractului.

1.2.8 Activitatile pentru care se acordd subventii conform Legii nr. 34/1998 privind acordarea de
subventii asociatiilor si fundatiilor romane cu personalitatea juridica care infiinteazd si
administreaza unitati de asistentd sociald, nu pot beneficia de finantare nerambursabild conform

prezentului ghid. Astfel se asigura evitarea dublei finantari de la bugetul de stat al unei activitati.

1.3. Glosar de termeni

1.3.1 In intelesul prezentului ghid, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarea semnificatie:
Activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o persoana
fizica sau juridica;

Autoritate finantatoare — Municipiul Brasov — institutie publicd cu personalitate juridica care
functioneazd conform prevederilor OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu sediul in
Municipiul Brasov, B-dul Eroilor nr. 8.

Beneficiar — solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma aplicarii
procedurilor prevazute de prezentul ghid.

Cerere de finantare — document completat de catre solicitanti in vederea obtinerii finantarii pentru
o propunere de proiect.

Categorii de cheltuieli eligibile — categoriile de cheltuieli prevazute in prezentul GHID care pot fi
finantate in cadrul finantarilor nerambursabile acordate de catre Municipiul Brasov, conform
Capitolului X din prezentul ghid.

Contract de finantare nerambursabild - contract Incheiat, in conditiile legii, intre Municipiului
Brasov, in calitate de autoritate finantatoare si beneficiar finantarii nerambursabile, prin care partile
stabilesc conditiile acordarii finantarii nerambursabile;

Cofinantare/contributie proprie — cheltuielile presupuse de realizarea proiectului, suportate de
catre solicitantul finantarii, din surse proprii sau atrase, in numerar si/sau in naturd, in procent
de minimum 10% din costul total al proiectului social.

Fonduri publice — sume alocate din bugetul Municipiului Brasov.



Perioada de implementare a proiectului — perioada inscrisa in contractul de finantare ce are ca
inceput data semnarii contractului de finantare si poate dura, cel tarziu, pand la data de 30 noiembrie
a anului in curs.

Solicitant - orice persoana juridica fara scop patrimonial care depune o propunere de proiect, si care
are sediul social/punct de lucru/domiciliu pe raza administrativa a autoritatii finantatoare;

Valoarea maxima a finantarii — valoarea totala a finantdrii acordate de Municipiul Brasov, care nu
poate depasi 90% din bugetul total al proiectului

Bugetul proiectului — valoarea totald a veniturilor, respectiv a cheltuielilor proiectului, unde
veniturile includ totalitatea veniturilor asigurate sau estimate, respectiv finantarea nerambursabild
solicitata catre municipiul Brasov si contributia proprie, din surse proprii si/sau atrase, pentru
respectivul proiect, iar cheltuielile detaliaza, pe categorii, cheltuielile eligibile necesare realizarii

proiectului.

1.4. Termeni de referinta pentru finantari

1.4.1. Proiectul social trebuie conceput astfel incat activitatile finantate de Municipiul Brasov:

@ si corespundi obiectivelor specifice cuprinse in Strategia de dezvoltare a serviciilor sociale
din Municipiul Brasov 2019-2023, aprobata prin HCL nr. 69/2019

* sd se sa se adreseze beneficiarilor directi din Municipiul Brasov.

* sa Inceapa derularea dupa data semnarii contractului de finantare si sa se finalizeze cel tarziu
la data de 30 noiembrie a anului in curs.

1.4.2. Solicitantii care pot participa la procedura de atribuire a contractului de finantare
nerambursabila sunt persoane juridice fard scop patrimonial — asociatii, fundatii sau culte religioase
recunoscute conform legii, acreditate ca furnizori de servicii sociale sau care dovedesc prin
documentele de infiintare cd au activitate in domeniul unei arii prioritare descrise la punctul 2.1.1
din prezentul ghid, arie prioritard in cadrul careia aplica prin intermediul Cererii de finantare.
1.4.3. Solicitantii pot participa individual sau in parteneriat. Solicitantul va fi organizatia
conducatoare (liderul de proiect), iar in cazul in care proiectul este selectat va reprezenta partea

contractanta (Beneficiarul Proiectului).



CAPITOLUL II — Detalii despre proiect

2.1. Domeniu de aplicare
2.1.1 Prevederile prezentului ghid se aplicd procedurii de finantare nerambursabila din bugetul local
al Municipiului Brasov a proiectelor din domeniul social. Prin intermediul prezentului ghid se vor

finanta urmatoarele arii prioritare:

a) Violenta in familie

b) Varstnici aflati in situatie de risc social.

¢) Persoane cu dizabilititi sau intirzieri in dezvoltare.
d) Tineri dezinstitutionalizati

e) Sanatatea mintala.

(a) Proiectele si actiunile pentru care se acordd finantare nerambursabild trebuie sa se circumscrie
ariilor prioritare, propunand activitati si servicii din domeniul asistentei sociale clasificate conform
Nomenclatorului serviciilor sociale, aprobat prin HG nr. 867/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare si/ sau organizarea de campanii de constientizare si informare a comunitatii locale,
privind necesitatea dezvoltarii si diversificarii serviciilor de asistentd sociald pentru categoriile
vulnerabile enumerate, in vederea unei mai bune includeri a acestora in comunitati.

(b) Lista ariilor prioritare se poate completa prin intermediul anuntului de participare publicat anual.
Lista ariilor prioritare nu poate fi modificatd in sensul elimindrii ariilor prioritare enuntate in cadrul

prezentului ghid.

2.1.2 Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit si nici pentru
activitditi din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile ulterioare.

2.1.3 Potrivit dispozitiilor prezentului ghid, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati
ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezintd o
componentd indispensabila proiectului.

2.1.4 Finantarea se acordad pentru acoperirea partiald a unui proiect in baza unui contract incheiat
intre parti.

2.1.5 Pentru domeniul nonprofit, respectiv social, un beneficiar poate contracta o singura finantare
nerambursabild de la Municipiul Bragsov pentru aceeasi arie prioritard in decursul unei sesiuni de

finantare, pentru acelasi proiect.



2.1.6 In cazul in care un beneficiar contracteaza in cursul aceluiasi an calendaristic mai mult de o
finantare nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarilor nu poate depasi o
treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul de finantare a

activitatilor nonprofit al autoritatii finantatoare respective.

2.2. Informarea publica si transparenta decizionala

Procedurile de planificare si executare a plafoanclor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile, procedura de desemnare a membrilor comisiei de evaluare si selectionare,
procedurile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabild, contractele de finantare
nerambursabild semnate de autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie
bugetard privind finantarile nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit

dispozitiilor Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.



CAPITOLUL III — Comisia de evaluare si selectie a proiectelor si Comisia de solutionare a

Contestatiilor

3.1. Comisia de Evaluare si Selectie a proiectelor

3.1.1 Evaluarea si selectionarea solicitarilor se va face de catre Comisia de evaluare si Selectionare
constituita la nivelul autoritatii finantatoare, membrii ei fiind nominalizati prin Dispozitie de Primar.
O data cu numirea membrilor titulari ai Comisiei de Evaluare si Selectie a proiectelor sociale, se
desemneaza si 2 membri supleanti.

3.1.2. Comisia de Evaluare si Selectie a proiectelor sociale va fi alcatuitd dintr-un numar impar de
membri §i are mandat pentru anul in curs, indiferent de numarul sesiunilor de finantare. Atat in
comisia de evaluare cat si iIn comisia de contestatii vor fi numiti si membrii din cadrul Comisiei
pentru activitati stiintifice, sociale, culturale, munca, familie, educative, sportive, agrement, tineret,
religie, Invatamant, sdnatate si protectie sociald ( Comisia 4) a Consiliului Local al Municipiului
Brasov, dintre care se vor desemna Presedintii comisiilor de evaluare si de contestatii. Totodata, in
calitate de membru, pot fi desemnati si experti externi sau membri ai departamentelor de

specialitate ale Primariei Municipiului Brasov.

3.1.5. Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie de impartialitate, potrivit modelului
prevazut la Anexa nr. 14 a prezentului ghid al solicitantului.

3.1.6. In cazul constatirii unor diferente mai mare de 10 puncte intre punctajele finale acordate de
membrii comisiei, comisia hotdraste asupra punctajului acordat fiecarui criteriu de evaluare prin

votul majoritatii simple a membrilor.
3.1.7. Comisia de Evaluare si Selectie a proiectelor sociale are urmatoarele atributii:
» analizeaza eligibilitatea solicitantului,
* analizeaza si noteaza proiectele sociale, in conformitate cu grila de acordare a punctajelor;

* intocmeste procese verbale cu ocazia sedintelor de lucru;

* emite hotararea privind adjudecarea finantarii nerambursabile, stabilind ierarhia proiectelor
sociale in ordine descrescdtoare pe baza punctajului acordat;

* predd pe baza de proces-verbal Serviciului de specialitate toatd documentatia aferenta
procesului de selectie, pentru pastrare si arhivare si pentru publicarea/ furnizarea la cerere a
punctajului detaliat obtinut de fiecare aplicatie, indiferent daca este selectatd sau nu pentru

finantare



3.2. Comisia de solutionare a contestatiilor

3.2.1. Comisia de Solutionare a contestatiilor va fi alcatuitd dintr-un numar impar de membrii,
acestia fiind nominalizati prin Dispozitie de Primar. In componenta Comisiei de Solutionare a
contestatiilor nu pot fi numiti membri care au facut parte din Comisia de Evaluare si Selectie.

3.2.2. Fiecare membru al Comisiei de Solutionare a contestatiilor va semna o declaratic de

impartialitate, potrivit modelului prevazut la Anexa C a prezentului ghid al solicitantului.

CAPITOLUL 1IV- Procedura de depunere a dosarului de finantare

4.1. Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei publice de
proiecte, procedurd care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila din fonduri
publice, prin selectarea de catre o comisie de evaluare si selectie, cu respectarea principiilor
prevazute la punctul 1.1.3 al primului capitol.
4.2. Anual vor putea exista una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor implementate in
conformitate cu dispozitiile prezentului ghid.
4.3. Procedura de selectie de proiecte, organizatd de Autoritatea Finantatoare va cuprinde
urmatoarele etape:
a) publicarea anuntului de participare conform Legii 350/2005, a termenului limitd de depunere
si a Intregii documentatii necesare (pe site-ul Primariei Municipiului Bragov)
b) depunerea dosarelor de finantare atat online, In format electronic, asa cum este detaliat la
articolul 4.9 alin.(6), cat si fizic, la sediul Primariei Municipiului Brasov, B-dul. Eroilor nr.
8, la Centrul de Informare Cetateni, in termenul stabilit de Primaria Municipiului Brasov
prin anunt public, in prezenta solicitantului i nregistrat cu un numar unic de inregistrare.
Documentatia in format fizic se depune in plic sigilat, iar pe plic se va mentiona: “Pentru
concursul local de proiecte sociale”.
c) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a Indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea
tehnica si financiara;
d) evaluarea propunerilor de proiecte;
€) comunicarea rezultatelor;
f) depunerea contestatiilor si solutionarea acestora;
g) Iincheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabil;
h) publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare nerambursabila.

4.4. Documentele care alcatuiesc dosarul de finantare vor fi intocmite in limba romana.
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4.5. Documentele care alcatuiesc dosarul de finantare au caracter ferm si obligatoriu din punct de

vedere al continutului si trebuie sa fie semnate, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de

catre o persoand Imputernicitd de acesta.

4.6. Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei (RON) si va ramane ferm pe toata durata de

indeplinire a contractului de finantare nerambursabila. In situatia in care Autoritatea Finantatoare

poate opera corectii sau modificari in bugetul proiectului.

4.7. Dosarul de finantare va contine urmatoarele documente:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

h)

)

k)

D

Opis;

Cerere de finantare conform anexei A;

Bugetul proiectului, si sursele de finantare, prezentat conform anexei B;

CV-uri ale echipei de proiect ;

Declaratiile conducatorului organizatiei solicitante conform anexelor C 1, C 2 51 C 3;
Documentele care sa dovedeascd in functie de situatie, infiintarea si functionarea legala a
entitatii solicitante: statutul Inregistrat la instantd, hotarare judecdtoreasca, acte aditionale,
copie a rezolutiei, decretului sau deciziei cu privire la infiinfarea organizatiei respective, sau
contractul de asociere al organizatiei solicitantului si al fiecarei organizatii partenere;
Certificatul de inregistrare fiscala, copie dupd declaratia de inregistrare T.V.A (daca este
cazul);

Extras de cont bancar, contract de sponsorizare sau declaratie pe proprie raspundere
contributia proprie de finantare a aplicantului.

Certificatele fiscale din care sd rezulte ca solicitantul si partenerii sdi si-au indeplinit
obligatiile de platd exigibile catre bugetele componente ale bugetului general consolidat
(bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale, bugetul fondurilor speciale) si catre bugetul
local;

alte documente considerate relevante de catre aplicant: contracte de parteneriat, contracte de
colaborare, etc.

certificat de acreditare ca furnizor sau licentd emisd de Ministerul Muncii §i Protectiei
Sociale cu exceptia solicitantilor care aplica strict cu un proiect de organizare campanii de
constientizare si informare a comunitatii locale.

raport privind activitatea organizatiei in ultimele 12 luni calendaristice, dupa caz.

un CD/memory stick sau alta formd de prezentare a cererii de finantare in format electronic

editabil.
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4.8. (1) Documentatia de finantare se poate depune atat online, in format electronic, asa cum este
detaliat la alin. (5), cat si fizic, la sediul Primariei Municipiului Brasov, B-dul. Eroilor nr. 8, la
Centrul de Informare Cetédteni, in termenul stabilit de Primaria Municipiului Brasov prin anung

public si inregistrat cu un numar unic de inregistrare.

(2) Modificarea modelelor standard puse la dispozitie in cadrul apelului de proiecte sau
omiterea informatiilor Inscrise in cAdmpurile formularelor, pot conduce la respingerea propunerii de
proiect pe motiv de neconformitate administrativa.

(3) La completarea Cererii de finantare solicitantii au obligatia sa furnizeze detalii suficiente
pentru a asigura claritatea proiectului, in special cu privire la modul in care vor fi atinse obiectivele,
schimbarea pozitivd generatd de proiect si modul in care proiectul propus e relevant pentru
contextul social local.

(4) Cererile de finantare scrise de mana nu vor fi acceptate.

(5) Depunerea documentatiei de finantare online, in format electronic:

a) Toate documentele specificate la punctul 4.7. pot fi depuse si online pe site-ul
Primariei Municipiului Brasov, in termenul stabilit prin anuntul public.

b) Solicitantul completeaza campurile din portal si Incarca documentele doveditoare,
urmand pasii stabiliti de aplicatia electronica.

¢) Documentele trebuie semnate olograf sau cu semndturd electronica, astfel Incat sa
indeplineasca conditiile de proba si de validitate ale unui act juridic.

d) Odata apasat butonul <Trimite> din aplicatia de pe portal si confirmarea prin
apdsarea cdsutei <Da> din fereastra de dialog care probeazd finalizarea aplicatiei, se
considera incheiata procedura de depunere a dosarului.

e) In termen de 2 zile lucritoare de la depunerea online, autoritatea finantatoare are
obligatia de a furniza pe e-mail-ul de contact indicat de Solicitant numarul unic de
inregistrare al dosarului.

f) In cazul in care solicitantul este declarat castigitor, are obligatia ca la semnarea
contractului de finantare sd depund sub forma de anexa: copiile atestate cu semnaturd si
mentiunea Conform cu originalul ale actelor de infiintare ale organizatiei (Act Constitutiv,
Statut, Certificat de Inregistrare Fiscala) si alte documente, la solicitarea finantatorului.

(6) Municipiul Brasov poate solicita in orice moment acte doveditoare in original sau alte
documente menite sa ateste eligibilitatea sau sa clarifice propunerea de proiect.

4.9. (1) Solicitantii pot cere in scris finantatorului clarificari cu privire la procedura de finantare.
(2) Solicitarea de clarificare se depune in scris, sub sanctiunea neluarii in considerare, prin

postd, e-mail, fax, sau direct la registratura Primariei Municipiului Brasov, astfel incét sa parvina

12



autoritatii finantatoare pand la data precizatd in anuntul de participare si va contine, sub aceeasi
sanctiune, faptul ca aceasta constituie o solicitare de clarificare, datele de identificare ale
solicitantului si adresa de corespondenta.

(2) Raspunsurile la aceste solicitari se vor da in scris cel tarziu cu 5 zile Tnainte de data
limitd pentru depunerea cererilor de finantare si vor fi afisate/publicate pe site-ul Primadriei

Municipiului Bragov.

CAPITOLUL V - Criteriile de eligibilitate

5.3. Nu poate participa la selectia de oferte, respectiv este exclus din procedura pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabild, respectiv nu este eligibil, solicitantul care se afla in
oricare din urmatoarele situatii:

a) documentatia prezentata este incompleta si nu respecta prevederile din ghidul solicitantului;

b)  solicitantii nu au respectat un contractele de finantare anterior (in acest caz le va fi
suspendat dreptul de a participa la atribuirea de finantare din momentul identificarii
neconformitdtii si pand la reglementarea acesteia / recuperarea prejudiciului);

¢) nu si-au Indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor catre bugetul de
stat, bugetul local;

d) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afld deja in stare de dizolvare
sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

€) nu au prevazut in statutul organizatiei, activitatea corespunzatoare domeniului la care doresc
sa participe;

5.4 Comisia de evaluare si selectie poate cere solicitantului si alte documente pe care le considera
necesare pentru verificarea respectdrii criteriilor de eligibilitate, respectiv prezentarea de documente
suplimentare care dovedesc eligibilitatea solicitantului in conformitate cu prezentul ghid si cu

legislatia in vigoare.
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CAPITOLUL VI - Evaluarea si selectia proiectelor declarate eligibile

6.1. Evaluarea si selectarea cererilor de finantare nerambursabila

6.1.1 Documentatiile de solicitare a finantarii vor fi comunicate, secretariatului comisiei de evaluare
si selectionare. Secretariatul comisiei nu va accepta documentatiile inregistrate dupa termenul limita
de depunere a proiectelor, corespunzator sesiunii de finantare.

6.1.2 Documentatia de solicitare a finantarii este analizata de catre membrii comisiei de evaluare si
selectie si va fi notata potrivit criteriilor de evaluare.

6.1.3 Pe parcursul evaluarii, comisia de evaluare si selectionare poate solicita clarificari de la
solicitanti.

6.1.4. Comisia de evaluare poate opera, modificarea bugetului proiectului in sensul reducerii
cheltuielilor proiectului astfel:

- cu valoarea cheltuielilor neeligibile pe care solicitantul le-a incadrat gresit ca eligibile;

- cu valoarea cheltuielilor eligibile, dar care fie nu au legatura directa cu activitatile propuse, fie nu
sunt necesare pentru implementarea proiectului;

- cu valoarea considerata excedentara a cheltuielilor sau disproportionatd in raport cu obiectivul
proiectului.

6.1.5 Comisia de evaluare si selectie inainteaza Serviciului de specialitate, hotararea de adjudecare a
proiectelor castigatoare la procedura de selectie, in vederea intocmirii contractelor de finantare
nerambursabila.

6.1.6 Comisia de evaluare si selectie Tnainteazd cu proces verbal de predare Serviciului de
specialitate toatd documentatia aferenta procesului de evaluare si selectie, pentru pastrare si arhivare.
6.1.7 Comisia are obligatia de a furniza solicitantului, punctajul detaliat al evaluarii proiectului
depus.

6.1.8 In termen de maxim 5 zile de la data incheierii selectiei, Serviciului de specialitate comunici
in scris solicitantilor, rezultatul final al selectiei, punctajul obtinut, precum si fondurile propuse a fi

alocate.

6.2. Criterii de evaluare

6.2.1 Evaluarea propunerilor de proiect se efectueazd in conformitate cu criteriile din Grila de
evaluare descrisa in cadrul Anexei F:

6.2.2 Pentru a fi selectat in vederea finantarii, proiectul trebuie sd intruneasca un punctaj total de
minim de 60 de puncte.

6.2.3 La evaluarea proiectelor nu sunt acceptate diferente mai mari de 10 puncte intre membrii

Comisiei de evaluare si selectionare constituitd Tn acest scop. In cazul unor diferente mai mari de 10
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puncte, comisia va relua activitatea de evaluare a proiectul in vederea acorddrii unui punctaj
echilibrat.
6.2.4 Proiectele vor fi selectionate in vederea finantarii in ordinea clasamentului rezultat ca urmare
a evaluarii, in limita sumelor disponibile. Clasamentul se realizeazd in ordinea descrescitoare a
punctajelor. La punctaj egal, pentru incadrarea in sumele disponibile, se aplicd criterii de
departajare, dupa cum urmeaza: cota de cofinantare, numarul de beneficiari directi implicati in
cadrul proiectului.
6.3. Rezultatele evaluarii si selectionarii
6.3.1 Rezultatele evaluarii vor fi publicate pe site-ul Primariei Municipiului Brasov si transmise prin
e-mail fiecarui solicitant (conform datelor de contact prezentate in cerereca de finantare depusa si
evaluatd).
6.3.2 In cazul respingerii unei cereri de finantare nerambursabild sau de neacordare a finantarii
nerambursabile aceasta va fi motivata in scris. Motivatia va cuprinde in mod obligatoriu punctajul
detaliat acordat cererii de finantare participante la concurs.
6.4 . Contestatii
6.4.1 Solicitantii pot depune contestatie cu privire la rezultatul procesului de evaluare In termen de
maximum 3 zile lucratoare de la data publicarii rezultatului selectiei.
6.4.2 Solutionarea contestatiilor se va realiza de catre Comisia de Solutionare a contestatiilor.
(3) Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a contestatiilor.
(4) Contestatia se formuleaza n scris si va contine urmatoarele:

» datele de identificare ale contestatorului;

* numarul de referinta al cererii de finantare si titlul proiectului;

* obiectul contestatiei,

* motivele de fapt si de drept;

* dovezile pe care se intemeiaza;

* semnatura contestatorului sau a imputernicitului acestuia.

(5)Rezultatul contestatiei va fi publicat pe site-ul Primariei Municipiului Brasov si va fi transmis
prin e-mail fiecarui contestatar (conform datelor de contact prezentate in cererea de finantare depusa

si evaluata).

CAPITOLUL VII — Contractul de finantare
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7.1. Incheierea contractului de finantare

7.1.1. Solicitantii ale caror proiecte au fost declarate castigatoare vor semna un contract de finantare
in conformitate cu, contractul cadru de finantare nerambursabila.

7.1.2. Contractul se incheie intre Municipiul Brasov si beneficiarul finantarii. Din partea
beneficiarului, contractul va fi semnat de catre reprezentantul legal sau de catre un imputernicit al
acestuia in baza unei procuri autentice.

7.1.3. Contractul de finantare nerambursabild se Intocmeste In 3 exemplare originale, un exemplar
pentru beneficiar si doud pentru autoritatea finantatoare.

7.1.4 Contractul de finantare nerambursabild se semneaza in termen de maximum 10 zile
calendaristice de la data comunicarii rezultatului final al selectiei.

7.1.5. Solicitantul care nu se prezinta in acest termen la semnarea contractului va pierde finantarea.

7.2. Obligatiile beneficiarului

7.2.1 Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul in conformitate cu prevederile prezentului
ghid, a contractului de finantare si a cererii de finantare participante la concursul de proiecte.

7.2.2 Prin semnarea contractului de finantare, beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va
primi finantarea nerambursabild si se angajeazd sd implementeze pe proprie raspundere proiectul
pentru care primeste finantare, cu respectarea legislatiei nationale.

7.2.3 Beneficiarul finantirii nerambursabile este obligat s promoveze imaginea autoritatii
finantatoare - Municipiul Brasov — in cadrul proiectelor/actiunilor finantate.

7.2.4 Toate materialele de comunicare si de promovare realizate in cadrul proiectului vor contine

sintagma: “’Proiect finantat de Municipiul Brasov”.

7.3. Prevederi aplicabile pe parcursul implementarii proiectului social

7.3.1. Finantarea se poate acorda sub forma de platd in avans si sau decontare in transe. Prin
contractul de finantare, Municipiul Brasov si beneficiarul finantérii pot stabili valoarea platii in
avans si/sau valoarea si numadrul transelor. Valoarea platii In avans nu poate depasi procentul de
30% din valoarea totala a finantarii nerambursabile acordate de Municipiul Brasov. Cuantumul si
esalonarea trangelor se stabilesc prin contractul de finantare in baza bugetului estimativ si in functie
de perioada de implementare a proiectului. Pentru proiectele cu durata de implementare mai mica
de o luna, finantarea se va acorda intr-o singura transa.

7.3.2. Decontarea primei transe intermediare nu se poate realiza decat dupa verificarea si aprobarea
documentelor justificative (raport narativ si financiar intermediar si documente justificative)

aferente cheltuielilor platite in avans.
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7.3.3. Transele se acordd in functie de prevederile contractuale, dupd depunerea si validarea

rapoartelor intermediare si a documentelor justificative depuse de beneficiar.
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CAPITOLUL VIII: Procedura de raportare si control

8.1. Pe parcursul deruldrii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sa prezinte
urmatoarele raportari:

- raportari intermediare: depuse 1n termen de 15 zile Tnaintea fiecdrei transe, stabilite prin

contract, in functie de durata proiectului, daca este cazul.

- raportare finala: depusa in termen de 15 zile de la data finalizérii derularii proiectului, dar

nu mai tarziu de 5 decembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu justificarea

cheltuielilor la nivelul intregului proiect, cuprinzand atat contributia proprie, cat si
contributia Municipiului Bragov.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu anexa IV la ghid, vor fi insotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate. Acestea vor fi depuse la registratura
Primariei Municipiului Brasov cu adresa de inaintare Intocmita conform anexei III la ghid.

8.2. In cazul proiectelor/programelor pentru care nu s-au depus rapoartele finale in termenul stabilit

prin contract, Autoritatea Finantatoare va proceda la recuperarea sumelor acordate cu aplicarea

prevederilor legale in vigoare.

8.3. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta, in functie de caz, urmadtoarele

documente:

- pentru decontarea cheltuielilor administrative si a cheltuielilor ocazionate de achizifionarea de
bunuri $i servicii: contract, facturd fiscald, proces verbal de receptie sau nota de intrare receptie
dupa caz si chitanta, ordin de plata sau dispozitie de plata in functie de caz.

- pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere: contract de inchiriere, factura fiscald, proces verbal
de receptie si chitanta, ordin de platd sau dispozitie de plata in functie de caz.

- pentru decontarea cheltuielilor privind resursele umane (indemnizatii, salarii: document
justificativ privind existenta obligatiei de plata, fisa postului in care este prezentat rolul in cadrul
proiectului si perioada de implicare in proiect si chitanta, ordin de plata sau stat de plata semnat
de reprezentantii legali ai beneficiarului in functie de caz.

- pentru decontarea cheltuielilor care se inscriu in categoria alte cheltuieli: orice document fiscal
care corespunde legislatiei aflate in vigoare si care poate fi folosit ca mijloc probant in
efectuarea cheltuielilor respective.

8.4. Documentele justificative care fac dovada efectudrii platii catre prestator(chitantd, ordin de

plata, dispozitie de platd, stat de plata ) si care care nu stau la baza cheltuielilor ce tin de contributia

proprie de minim 10% a beneficiarului, trebuie transmise catre finantator in termen de 10 zile de la

efectuarea decontarii transelor asumate prin contractul de finantare sau odatd cu justificarea
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cheltuielilor, in cazul raportului aferent platii in avans. In caz contrar beneficiarul va restitui
finantatorului sumele nejustificate.

8.4. Data documentelor justificative trebuie sd fie in concordantd cu perioada desfasurarii
activitatilor proiectului, asa cum acestea sunt descrise in cererea de finantare.

8.5. Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atdt in perioada derularii
contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii raportului final, dar nu mai tarziu
de 3 luni de la data validarii.

8.6. Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii
de Conturi de a exercita controlul financiar asupra deruldrii activitatii nonprofit finantate din
fondurile publice.

8.7. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Dosarul complet continand raportul final al proiectului trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva

aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

CAPITOLUL IX: Sanctiuni

9.1. Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fard a fi necesara interventia instantei de
judecatd, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpa i
s-a adus la cunostintd ca nu si-a indeplinit obligatiile contractuale. Notificarea va putea fi
comunicata in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii neindeplinirii sau indeplinirii
necorespunzatoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.

9.2. In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale, beneficiarul
finantarii este obligat in termen de 15 zile sd faca dovada returnarii ordonatorului principal de
credite a sumelor primite.

9.3. Pentru sumele restituite ca urmare a rezilierii contractului din culpa beneficiarului, precum si
pentru sumele primite si nejustificate, beneficiarii finantarii datoreazd dobanzi si penalitdti de
intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor bugetare, care se constituie in venituri
ale bugetului local.

9.4. Nerespectarea prevederilor din contract duce la pierderea transgei finale, recuperarea sumelor
acordate prin transe intermediare sau avans $i interzicerea participdrii pentru obtinerea finantarii pe

viitor.
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CAPITOLUL X: Cheltuieli eligibile

10. in cadrul prezentului ghid sunt luate in considerare pentru finantare nerambursabild doar
cheltuielile eligibile asa cum sunt detaliate mai jos. Ca urmare, bugetul proiectului constituie atat o
estimare a costului cat si un plafon al cheltuielilor eligibile. Trebuie avut in vedere ca aceste
cheltuieli eligibile sa se bazeze pe costuri reale care nu pot lua forma unor sume forfetare.

10.1 Pentru a fi eligibile cheltuielile trebuie sa fie:
a) necesare pentru realizarea proiectului, sa fie prevazute in prezentul Ghid si sa fie in
conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, in special utilizarea
eficienta a banilor si un raport optim cost/eficacitate;
b) efectuate in perioada de implementare a proiectului de beneficiari sau partenerii lor;
c) Inregistrate in contabilitatea si in documentele fiscale ale Beneficiarului, sa fie

identificabile si verificabile si sd fie dovedite prin documente originale;

10.2 Cheltuieli eligibile:

Corespunzator conditiilor de mai sus, costurile eligibile ale proiectului pot include:

- Cheltuieli pentru investitii In amenajari, Tn masura in care sunt justificate si oportune in
cadrul proiectului;

- Cheltuieli de achizitie pentru echipamente si bunuri cu valoare de inventar, daca acestea
corespund preturilor pietei si sunt necesare pentru realizarea activitatilor propuse;

- Cheltuieli de inchiriere echipamente, mijloace de transport, sdli de activitati (seminarii,
cursuri, expozitii etc.);

- Cheltuieli pentru tiparituri: brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise, etc.;

- Cheltuieli pentru consumabile: hartie, toner, cartus imprimanta, markere, etc.

- Costuri cu transportul aferent persoanelor specializate implicate in derularea proiectului
(bilete, transport echipamente si materiale, bonuri de benzind). Transportul se va realiza
pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport, iar cu trenul la clasa a doua;
Decontarea cheltuielilor cu combustibilul se va face conform legislatiei in vigoare.

- Costuri de resurse umane: costul personalului implicat direct in realizarea obiectivelor
proiectului, sub forma salariilor si altor forme de remunerare (indemnizatii, contracte de
prestari servicii) plus contributiile obligatorii catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale, bugetul fondurilor speciale etc, stabilite prin legi specifice, aferente sumelor

acordate. Salariile eligibile si costurile aferente lor nu trebuie sa le depaseasca pe cele
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practicate Tn mod normal de catre autoritatea finantatoare, conform actelor normative in
vigoare privind salarizarea in sistemul bugetar.
- Costuri administrative: chirie sediu, utilititi si abonamente telefonie fixa si internet.
- Taxe (inclusiv TVA) aferente produselor si serviciilor eligibile.
- Alte costuri care nu intra in categoriile mai sus mentionate, dar care se justifica concret
pentru activitatile proiectului.
10.3 Cheltuieli neeligibile:
» datorii si provizioane pentru pierderi sau datorii;
» dobanzi datorate;
« cheltuieli deja finantate printr-o altd sursa de finantare;
* cheltuieli cu iIntretinerea si reparatia mijloacelor fixe;
* cheltuieli pentru intretinerea si dezvoltarea infrastructurii, cu exceptia celor strict
eligibile;
* credite la terte parti;
» consultanta pentru intocmirea proiectului;
* asigurari;
* pierderi din schimb valutar;

« alte costuri care nu au relevanta in atingerea obiectivelor proiectului

CAPITOLUL XI: Dispozitii finale

11.1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare in legaturd cu procedura de selectie sau
derularea contractelor de finantare se va transmite de catre solicitantii finantarii sub forma de
document scris. Orice document scris trebuie inregistrat in momentul primirii la registratura
Autoritatii Finantatoare, respectiv la sediul Primariei Municipiului Brasov, B-dul Eroilor, nr. 8.
Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

11.2. Prezentul ghid se completeaza cu prevederile legale n vigoare.

11.3. Anexele atagate au rol de documente cadru si pot fi adaptate tindnd cont de precizarile
prezentului ghid si de legislatia in vigoare.

11.4. Adaptarea documentelor cadru nu se poate face in perioada concursului local de proiecte,

perioada prezentata prin intermediul anuntului de participare.
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